Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

DECRETO N2 319/2018, de 21 de novembro de 2018.

“Estabelece os procedimentos para a realizag¢éo do Censo Cadastral dos
servidores publicos municipais efetivos, comissionados, aposentados e
pensionistas. ”

LUIZ ANTONIO PERES, Prefeito Municipal de Tapiratiba, Estado de Sao
Paulo, no uso das atribuicGes legais, conferidas por Lei,

DECRETA:
Artigo 12 - O Censo Cadastral, de cardter obrigatdrio, serd realizado no periodo de 21 de
Novembro de 2018 a 21 de Dezembro de 2018, com atendimento de segunda a sexta feira, das
08h00min as 17h00min, no Departamento Pessoal da Prefeitura, sendo destinado a todos os
servidores publicos municipais efetivos, comissionados, aposentados e pensionistas.
§1o Os servidores serdo atendidos em 04 (quatro) etapas:
| — SERVIDORES DA EDUCACAO de 21/11/2018 a 21/12/2018;
Il — SERVIDORES DA SAUDE de 21/11/2018 a 21/12/2018;
Il — SERVIDORES DA ADMINISTRACAO GERAL de 21/11/2018 a 21/12/2018;
IV — APOSENTADOS E PENSIONISTAS de 21/11/2018 a 21/12/2018;
§20 - Para os aposentados, pensionistas e servidores em atividade em outras cidades, entrar
em contato com o TAPIRATIBAPREV - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

Municipais de Tapiratiba, pelo e-mail tapiratibaprev@tapiratiba.sp.gov.br, ou telefone 19 —
3657-2186 para receber instrucdes de como proceder.

Artigo 22 - O recadastramento devera ser efetuado, obrigatoriamente, pelo comparecimento
do proprio servidor aos Postos de Recadastramento, mediante a apresentagdao do original ou
da copia autenticada dos documentos discriminados no Anexo | deste do Decreto,
acompanhados de cépia simples;

§ 12 - No caso de o servidor possuir mais de um vinculo com a Prefeitura Municipal de
Tapiratiba, de que trata esse Decreto, devera realizar somente um recenseamento.

§ 32 - Em se tratando de servidor que esteja em afastamento sem/com 06nus, de qualquer
natureza, este devera realizar o recenseamento.

§ 42 - O periodo em que o servidor ativo se ausentar de suas atividades, em razdo do
recadastramento, ndo sera considerado como falta ou atraso.
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Artigo 32 - O atendimento sera realizado em duas etapas:
| - a primeira consiste na triagem para orientacdo, conferéncia dos documentos exigidos;

Il - a segunda, para a correcdo, atualizacdo e para complementacdo dos dados cadastrais no
sistema e para registro fotografico.

Pardgrafo Unico. Concluido o processo de Censo Cadastral serd emitido o comprovante ao
recadastrando.

Artigo 42 - O servidor que comparecer, com a documentacao incompleta ou de forma diferente
da estipulada neste Decreto, ndo sera recadastrado.

Artigo 52 - O recadastramento do servidor residente em outros Estados do Pais ou no exterior,
impossibilitado de comparecer pessoalmente ao recadastramento, devera ser efetuado
mediante o envio de correspondéncia postal (AR ou SEDEX) até 19 de Dezembro de 2018,
observado que além da documentacdo constante Anexo | desta Resolucdo devera encaminhar,
também, os seguintes documentos.

| - Traslado de Escritura Publica de Declaracdo de Vida, de Estado Civil e de Comprovacdo de
Endereco, lavrada por Tabelido de Notas ou pelo Consulado Brasileiro, conforme o caso;

Il - cdpia autenticada de documento de identidade oficial, com foto;

Il - cdpia autenticada do Cartdo de Identificacdo do Contribuinte (CPF);

IV - copia autenticada de todos os documentos do dependente que serd inscrito como seu
servidor, de conformidade com Anexo | desta Resolugdo;

V - declaracdo de endereco em territério brasileiro, para os residentes no exterior (Anexo Il
desta Resolugdo).

§ 12 - O servidor aposentado e o pensionista por morte deverdao encaminhar os documentos
especificados nos incisos do caput deste artigo ao TAPIRATIBAPREV, Praca Dona Esméria Ribeiro
do Valle Figueiredo, n2 420, Centro Administrativo, CEP. 13760-000 Tapiratiba/SP.

Artigo 62 - O servidor recluso em regime fechado ou semiaberto, além dos documentos
constantes do Anexo | desta Resolugdo, devera encaminhar ao enderecgo especificado no § 12
do art. 52, conforme o caso, declaracao expedida pela autoridade carcerdria, informando a data
da prisao e o regime carcerario.

Artigo 72 - O servidor impossibilitado de locomocao ou de comparecimento, por todo o periodo
do censo cadastral, por motivo de salde, devera solicitar a visita domiciliar do recenseador.

§ 12 - A solicitacdo de visita domiciliar devera ser feita presencialmente, por familiar ou por
procurador legal do servidor, no posto de atendimento ou no Departamento de Recursos
Humanos, com apresentagao de laudo médico com o numero da Classificagdo Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados a Saude (CID), que justifique o pedido;
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§ 22 - As visitas domiciliares poderdo ocorrer independente do término do prazo do Censo
Cadastral.

Artigo 82 - O servidor é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas, ficando sujeito
as sangdes administrativas e penais por qualquer informagdo incorreta.

Artigo 92 - O servidor a ser recadastrado que ndo comparecer para realizar o Recadastramento
terd o pagamento de sua remuneracdo, provento de aposentadoria ou de pensdo bloqueado,
ficando seu restabelecimento condicionado ao comparecimento ao TAPIRATIBAPREV -
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Tapiratiba ou ao Departamento
de Pessoal, conforme o caso, para sua regularizagao.

§ 12 - O bloqueio sera precedido de publicacdo, no Diario Oficial do Municipio, da lista nominal
dos servidores ausentes, concedendo-lhes o prazo de 30 (trinta) dias para regularizar a situacdo
cadastral do Censo.

§ 22 - O restabelecimento do pagamento dar-se-a obedecendo ao calenddrio da folha de
pagamento do Municipio, momento em que, também, serdo incluidos os valores bloqueados.

§ 32 - Apds 6 (seis) meses de bloqueio sera suspenso o pagamento da remuneragdo, proventos
de aposentadoria ou de pensdo, por ndo realizacdo do Censo Cadastral, observado o direito da
ampla defesa e do contraditdrio.

Artigo 10 - O Censo Cadastral sera executado pelo TAPIRATIBAPREV — Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos Municipais de Tapiratiba, para cumprimento de determinagGes de
Legislacdo Federal e para melhoria da base de dados dos cadastros dos servidores publicos
municipais.

Paragrafo unico - Na execucdo do Censo Cadastral compete ao TAPIRATIBAPREV — Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Tapiratiba efetuar a complementacao,
alteracdo e a validacdo dos dados cadastrais dos servidores, em base de dados disponibilizada
por meio do sistema de atualiza¢do cadastral.

Artigo 11 - Os casos ndo especificados neste Decreto serdo analisados e decididos pela Diretoria
Executiva e pelo Conselho de Administragcao do TAPIRATIBAPREV — Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Tapiratiba.

Artigo 12 - O Censo Cadastral, para organizacdo, implementacdo, gerenciamento da
programacao e para fiscalizagdao de sua realizagao, contara com o apoio dos servidores do setor
Administrativo do Municipio, do Departamento de Educagao e do Departamento de Saude,
através de seus Coordenadores,

Paragrafo unico - Os titulares dos érgdaos de que trata o caput deste artigo, indicarao se
necessario, representantes mediante oficio enderegado ao TAPIRATIBAPREV — Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Tapiratiba.
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Artigo 13 — Revogadas as disposicoes em contrario, este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Prefeitura Municipal de Tapiratiba, 21 de novembro de 2018.

Luiz Antonio Peres
Prefeito Municipal
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ANEXO |
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O RECADASTRAMENTO
| - SERVIDORES ATIVOS

01 Documento de identificacdo oficial com foto

02 CPF, proéprio, ndo pode ser do conjuge.

03 Comprovante de residéncia, recente dentre os trés ultimos meses (conta de agua, luz ou de
telefone fixo) ou, na auséncia deste, declaracdo de residéncia.

04 PIS/PASEP

05 Titulo de Eleitor

06 Certiddao de Nascimento ou Casamento

07 Carteira Profissional de Trabalho

08 Comprovante de Escolaridade

09 Certificado de Dispensa de Incorporacao - Reservista (Masculino)

10 Para os casos de cedéncia apresentar cépia do Diario Oficial e declaracdo do chefe imediato
no orgdo de exercicio onde estd trabalhando

Il - SERVIDORES APOSENTADOS

01 Documento de identificacdo oficial com foto

02 CPF, préprio, ndo pode ser do conjuge

03 Comprovante de residéncia, recente dentre os trés ultimos meses (conta de agua, luz ou de
telefone fixo) ou, na auséncia deste, declaracdo de residéncia;

04 Numero do PIS/PASEP/NIT

05 Titulo de Eleitor

06 Para os aposentados por invalidez, emitir declaracao de ndo exercer qualquer atividade
laboral, a ser assinada no momento do recadastramento.

lll - PENSIONISTAS

01 Documento de identificagdo oficial com foto

02 Cartdo de Identificagdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser do conjuge ou dos pais,
obrigatério, independentemente da idade;

03 Comprovante de residéncia, recente dentre os trés ultimos meses (conta de agua, luz ou de
telefone fixo) ou, na auséncia deste, declaracdo de residéncia;

04 Titulo de Eleitor

05 Carteira de Trabalho (CTPS) do instituidor da pensdo (quando houver)

06 Certidao de dbito do instituidor da pensao

a) PENSIONISTA FILHO MAIOR DE 18 (dezoito) ANOS EM RAZAO DE FREQUENCIA ESCOLAR

01 Documento de identificacdo oficial com foto

02 Cartao de Identificacdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser dos pais, obrigatério,
independentemente da idade
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03 Original da declaragdo de matricula contendo, obrigatoriamente, a indicacdo do curso e sua
duracdo, com reconhecimento de firma ou autenticacdo eletronica valida

04 Original do atestado que comprove frequéncia regular devidamente descrita e assinado pela
Instituicdo de Ensino, com reconhecimento de firma ou autenticacdo eletrénica valida

05 O pensionista maior estudante que esteja graduando-se em outro pais deverd encaminhar
ao TAPIRATIBAPREV toda a documentagao acompanhada de tradugdao reconhecida e
autenticada pela Embaixada ou Consulado do Brasil nos respectivos paises

06 Os documentos obtidos via internet para comprovacao universitaria deverao ser assinados
pela Instituicdo de Ensino, com reconhecimento e firma ou autenticagao eletrdnica valida

07 Cépia da decisdo judicial que determinou o pagamento da pensao

IV - DEPENDENTES
a) CONJUGE OU CONVIVENTE
01 Documento de identificacdo oficial com foto
02 Cartdo de Identificacdo do Contribuinte (CPF), prdprio, ndo pode ser do conjuge , obrigatério,
independentemente da idade
03 Certiddao de Casamento ou Declaragdo de Unido Estdvel firmada em cartdrio (o que se
aplicar)
04 Para os conviventes que ndo possuam Declara¢do de Unido Estavel firmada em cartério,
devera ser preenchida e apresentada a declaragdo de unido estavel

b) FILHO MENOR OU EQUIPARADO

01 Documento de identificagdo oficial com foto ou certiddo de nascimento

02 Cartdo de Identificacdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser dos pais, obrigatodrio,
independentemente da idade

c) FILHO INVALIDO OU INCAPAZ

01 Documento de identificagdo oficial com foto ou certiddo de nascimento

02 Cartdo de Identificacdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser dos pais, obrigatodrio,
independentemente da idade

03 Declaragdo firmada de préprio punho sob as penas da lei de que filho(a) invalido

(a) ou incapaz ndo possui nenhum rendimento proprio de qualquer natureza e que é solteiro(a)
04 Laudo médico que declarou a incapacidade ou a invalidez, contendo a data do inicio da
incapacidade

05 Termo Judicial de Curatela do filho invélido (quando for o caso)

d) DO EX-CONJUGE OU EX-CONVIVENTE, SE CREDOR DE ALIMENTOS POR DETERMINACAO
JUDICIAL

01 Documento de identificacdo oficial com foto

02 Cartdo de Identificagdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser dos pais ou do segurado,
obrigatério, independentemente da idade

03 Cépia da sentenca judicial que determinou o pagamento de alimentos

e) PARA CADASTRO DOS PAIS DEPENDENTES SEM RENDA PROPRIA (SOMENTE QUANDO NAO
HOUVER CONJUGE, CONVIVENTE, EX-CONJUGE OU CONVIVENTE E FILHOS)
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01 Documento de identificagdo oficial com foto

02 Cartdo de Identificacdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser do segurado,
obrigatdrio, independentemente da idade

03 Declaragao firmada de préprio punho sob as penas da lei de que o pai ou a mde ou ambos
ndo possuem nenhum rendimento préprio de qualquer natureza

f) PARA CADASTRO DO IRMAO MENOR DE 18 ANOS, SOLTEIRO E SEM RENDA PROPRIA
(SOMENTE QUANDO NAO HOUVER CONJUGE, CONVIVENTE, EX - CONJUGE OU CONVIVENTE E
FILHOS)

01 Documento de identificacdo oficial com foto ou certiddo de nascimento

02 Cartao de Identificacdo do Contribuinte (CPF), préprio, ndo pode ser dos pais, obrigatério,
independentemente da idade

03 Declaracao firmada de préprio punho sob as penas da lei de que o irmdo menor ndo possui
nenhum rendimento prdprio de qualquer natureza.
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